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1. Общие положения

1.1. « Т р у д о в о й  р а с п о р я д о к  н а  п р е д п р и я т и я х , в  у ч р е ж д е н и я х , 

о р г а н и з а ц и я х  о п р е д е л я е т с я  п р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а »  

(ст . 189 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф ).

1.2. П р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а  п р и з в а н ы  ч е т к о  

р е г л а м е н т и р о в а т ь  о р г а н и з а ц и ю  р а б о т ы  в с е г о  т р у д о в о г о  к о л л е к т и в а  

у ч р е ж д е н и я , с п о с о б с т в о в а т ь  н о р м а л ь н о й  р а б о т е , о б е с п е ч е н и ю  

р а ц и о н а л ь н о г о  и с п о л ь з о в а н и я  р а б о ч е г о  в р е м е н и , у к р е п л е н и ю  т р у д о в о й  

д и с ц и п л и н ы , с о з д а н и ю  к о м ф о р т н о г о  м и к р о к л и м а т а  д л я  р а б о т а ю щ и х .

1.3. В с е  в о п р о с ы , с в я з а н н ы е  с п р и м е н е н и е м  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  

р а с п о р я д к а , р е ш а ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  у ч р е ж д е н и я  в  п р е д е л а х  

п р е д о с т а в л е н н ы х  е й  п р а в , а  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м , с о в м е с т н о  и л и  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  

к о м и т е т о м .

2. Порядок приема и увольнения работников

2 .1 . Р а б о т н и к и  р е а л и з у ю т  с в о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  з а к л ю ч е н и я  

т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с р а б о т о д а т е л е м  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . Д о г о в о р  

з а к л ю ч а е т с я  в  2 -х  э к з е м п л я р а х . О д и н  э к з е м п л я р  п е р е д а е т с я  р а б о т н и к у , 

д р у г о й  о с т а е т с я  у  р а б о т о д а т е л я .

2 .3 . Р а б о т н и к  м о ж е т  б ы т ь  п р и н я т  н а  р а б о т у  с и с п ы т а т е л ь н ы м  с р о к о м , 

к о т о р ы й  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  3 м е с я ц е в . П р и е м  с и с п ы т а т е л ь н ы м  с р о к о м  

н а х о д и т  с в о е  о т р а ж е н и е  в  т р у д о в о м  д о г о в о р е  и  п р и к а з е  п о  у ч р е ж д е н и ю .

2 .4 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  (з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о г о  д о г о в о р а )  

п о с т у п а ю щ и й  н а  р а б о т у  п р е д ъ я в л я е т  с л е д у ю щ и е  д о к у м е н т ы :

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м е н т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о с т ь ;

- т р у д о в у ю  к н и ж к у  (к р о м е  п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  в п е р в ы е  и л и  п о  

с о в м е с т и т е л ь с т в у ) ;

- д о к у м е н т ы  в о и н с к о г о  у ч е т а ;

- д о к у м е н т ы  о б  о б р а зо в а н и и ;

- м е д и ц и н с к и е  д о к у м е н т ы , п р е д у с м о т р е н н ы е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м ;

- с т р а х о в о е  с в и д е т е л ь с т в о  г о с у д а р с т в е н н о г о  п е н с и о н н о г о  с т р а х о в а н и я ;

2 .5 . П р и  п р и е м е  н а  р а б о т у  п о  с о в м е с т и т е л ь с т в у  р а б о т н и к  о б я за н  

п р е д ъ я в и т ь  п а с п о р т  и  д и п л о м  о б  о б р а з о в а н и и , к с е р о к о п и и : т р у д о в о й  к н и ж к и ,
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м е д и ц и н с к о г о  п о л и с а , а т т е с т а ц и о н н о г о  л и с т а  (д л я  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ) .

2 .6 . П р и  п р и е м е  р а б о т н и к а  и л и  п е р е в о д е  е го  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  

н а  д р у г у ю  р а б о т у  а д м и н и с т р а ц и я  о б я з а н а  о з н а к о м и т ь  е го  со  с л е д у ю щ и м и  

д о к у м е н т а м и :

- У с т а в о м  у ч р е ж д е н и я ;

- К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м ;

- П р а в и л а м и  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а ;

- д о л ж н о с т н ы м и  т р е б о в а н и я м и  (и н с т р у к ц и я м и );

- п р и к а з а м и  п о  о х р а н е  т р у д а  и  п о ж а р н о й  б е зо п а с н о с т и .

П р о в е с т и  п е р в и ч н ы й  и н с т р у к т а ж  п о  о х р а н е  т р у д а  с з а п и с ь ю  в  

« Ж у р н а л е  п е р в и ч н о г о  и н с т р у к т а ж а  п о  о х р а н е  т р у д а  и  т е х н и к е  

б е зо п а с н о с т и » .

2 .7 . Н а  в с е х  р а б о т н и к о в , п р о р а б о т а в ш и х  с в ы ш е  п я т и  д н е й , в е д у т с я  

т р у д о в ы е  к н и ж к и  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е .

2 .8 . Н а  к а ж д о г о  р а б о т н и к а  в е д е т с я  л и ч н о е  д е л о , к о т о р о е  с о с т о и т  и з  

л и ч н о г о  л и с т к а  п о  у ч е т у  к а д р о в , а в т о б и о г р а ф и и , к о п и й  д о к у м е н т о в  о б  

о б р а з о в а н и и , к в а л и ф и к а ц и и , п р о ф е с с и о н а л ь н о й  п о д г о т о в к е , в ы п и с о к  и з  

п р и к а з о в  о н а з н а ч е н и и , п е р е в о д е , п о о щ р е н и я х  и  у в о л ь н е н и я х . К р о м е  т о г о , н а  

к а ж д о г о  р а б о т н и к а  в е д е т с я  у ч е т н а я  к а р т о ч к а  Т -2 .

Л и ч н о е  д е л о  и  к а р т о ч к а  Т -2  х р а н я т с я  в  у ч р е ж д е н и и .

2 .9 . П е р е в о д  р а б о т н и к о в  н а  д р у г у ю  р а б о т у  п р о и з в о д и т с я  т о л ь к о  с и х  

с о г л а с и я , к р о м е  с л у ч а е в , к о г д а  з а к о н  д о п у с к а е т  в р е м е н н ы й  п е р е в о д  б е з  

с о г л а с и я  р а б о т н и к а . Д о п у с к а е т с я  в р е м е н н ы й  п е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  с р о к  д о  

о д н о г о  м е с я ц а  д л я  з а м е щ е н и я  о т с у т с т в у ю щ е г о  р а б о т н и к а . 

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  п е р е в о д а  н е  м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  о д н о г о  м е с я ц а  в  т е ч е н и е  

к а л е н д а р н о г о  го д а .

2 .1 0 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  т о л ь к о  п о  

о с н о в а н и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

2 .1 1 . В  с в я з и  с и з м е н е н и я м и  в  о р г а н и з а ц и и  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я  и  

о р г а н и з а ц и и  т р у д а  в  у ч р е ж д е н и и  (и з м е н е н и я  к о л и ч е с т в а  к л а с с о в , у ч е б н о г о  

п л а н а ; р е ж и м а  р а б о т ы  у ч р е ж д е н и я , в в е д е н и е  н о в ы х  ф о р м  о б у ч е н и я  и  

в о с п и т а н и я , э к с п е р и м е н т а л ь н о й  р а б о т ы  и  т .п .)  д о п у с к а е т с я  п р и  п р о д о л ж е н и и  

р а б о т ы  в  т о й  ж е  д о л ж н о с т и , с п е ц и а л ь н о с т и , к в а л и ф и к а ц и и  и з м е н е н и е  

с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к а : с и с т е м ы  и  р а з м е р а  о п л а т ы  т р у д а , 

л ь г о т , р е ж и м а  р а б о т ы , и з м е н е н и я  о б ъ е м а  у ч е б н о й  н а г р у з к и , в  т о м  ч и с л е  

у с т а н о в л е н и я  и л и  о т м е н ы  н е п о л н о г о  р а б о ч е г о  в р е м е н и , у с т а н о в л е н и е  и л и  

о т м е н а  д о п о л н и т е л ь н ы х  в и д о в  р а б о т ы  (к л а с с н о г о  р у к о в о д с т в а , з а в е д о в а н и я  

к а б и н е т о м , м а с т е р с к и м и  и  т .д .) ,  с о в м е щ е н и е  п р о ф е с с и й , а  т а к ж е  и з м е н е н и е  

д р у г и х  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  тр у д а .

Р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы т ь  п о с т а в л е н  в  и з в е с т н о с т ь  о б  и з м е н е н и и  

с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  его  т р у д а  н е  п о з д н е е , ч е м  з а  д в а  м е с я ц а . Е с л и  

п р е ж н и е  с у щ е с т в е н н ы е  у с л о в и я  т р у д а  н е  м о г у т  б ы т ь  с о х р а н е н ы , а  р а б о т н и к  

н е  с о г л а с е н  н а  п р о д о л ж е н и е  р а б о т ы  в  н о в ы х  у с л о в и я х , т о  т р у д о в о й  д о г о в о р  

п р е к р а щ а е т с я  п о  п у н к т у  7 ст . 7 7  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф .
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2 .1 2 . У в о л ь н е н и е  в  с в я з и  с с о к р а щ е н и е м  ш т а т а  и л и  ч и с л е н н о с т и  

р а б о т н и к о в  д о п у с к а е т с я  п р и  у с л о в и и  н е в о з м о ж н о с т и  п е р е в о д а  у в о л ь н я е м о г о  

р а б о т н и к а , с е го  с о г л а с и я , н а  д р у г у ю  р а б о т у , п р и  у с л о в и и  п и с ь м е н н о г о  

п р е д у п р е ж д е н и я  з а  2  м е с я ц а . У в о л ь н е н и е  п о  с о к р а щ е н и ю  ш т а т а  р а б о т н и к о в  

у ч р е ж д е н и я  п р о в о д и т с я  р у к о в о д и т е л е м  у ч р е ж д е н и я  с у ч е т о м  

м о т и в и р о в а н н о г о  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  п о  п. 2  ст. 81 Т р у д о в о г о  

к о д е к с а  Р Ф .

2 .1 3 . В  д е н ь  у в о л ь н е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  п р о и з в о д и т  с 

у в о л ь н я е м ы м  р а б о т н и к о м  п о л н ы й  д е н е ж н ы й  р а с ч е т  и  в ы д а е т  е м у  н а д л е ж а щ е  

о ф о р м л е н н у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у , а  т а к ж е  д о к у м е н т  о п р о х о ж д е н и и  

а т т е с т а ц и и .

З а п и с ь  о п р и ч и н е  у в о л ь н е н и я  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с и т с я  в  

с о о т в е т с т в и и  с ф о р м у л и р о в к а м и  з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  с с ы л к о й  н а  с т а т ь ю  и  

п у н к т  з а к о н а .

П р и  у в о л ь н е н и и  п о  о б с т о я т е л ь с т в а м , с к о т о р ы м и  з а к о н  с в я з ы в а е т  

п р е д о с т а в л е н и е  л ь г о т  и  п р е и м у щ е с т в , з а п и с ь  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у  в н о с и т с я  с 

у к а з а н и е м  э т и х  о б с т о я т е л ь с т в .

3.Обязанности работников

3 .1 . Р а б о т н и к и  у ч р е ж д е н и я  о б я за н ы :

- р а б о т а т ь  ч е с т н о  и  д о б р о с о в е с т н о , с т р о г о  в ы п о л н я т ь  у ч е б н ы й  р е ж и м , 

т р е б о в а н и я  У с т а в а  с р е д н е й  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о й  ш к о л ы  и  П р а в и л  

в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а , с о б л ю д а т ь  д и с ц и п л и н у  т р у д а : в о в р е м я  

п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у , с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

р а б о ч е г о  в р е м е н и , с в о е в р е м е н н о  и  т о ч н о  и с п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  

а д м и н и с т р а ц и и ;

- с и с т е м а т и ч е с к и , н е  р е ж е  о д н о г о  р а з а  в  п я т ь  л е т , п о в ы ш а т ь  с в о ю  

п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  к в а л и ф и к а ц и ю ;

- б ы т ь  п р и м е р о м  в  п о в е д е н и и  и  в ы п о л н е н и и  м о р а л ь н о г о  д о л г а , к а к  в  

ш к о л е , т а к  и  в н е  ш к о л ы ;

- п о л н о с т ь ю  с о б л ю д а т ь  т р е б о в а н и я  п о  т е х н и к е  б е зо п а с н о с т и , 

п р о и з в о д с т в е н н о й  с а н и т а р и и  и  п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  

с о о т в е т с т в у ю щ и м и  п р а в и л а м и  и  и н с т р у к ц и я м и ; о б о  в с е х  с л у ч а я х  

т р а в м а т и з м а  н е м е д л е н н о  с о о б щ а т ь  а д м и н и с т р а ц и и ;

- б е р е ч ь  о б щ е с т в е н н у ю  с о б с т в е н н о с т ь  и  в о с п и т ы в а т ь  у  у ч а щ и х с я  

б е р е ж н о е  о т н о ш е н и е  к  г о с у д а р с т в е н н о м у  и м у щ е с т в у ;

- е ж е г о д н о  в  у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и  п р о х о д и т ь  м е д и ц и н с к и е  о с м о т р ы  

(ф л ю о р о г р а ф и ю , с д а в а т ь  а н а л и з ы )  у с т а н о в л е н н ы е  за к о н о м .

- с о д е р ж а т ь  р а б о ч е е  м е с т о , м е б е л ь , о б о р у д о в а н и е  и  п р и с п о с о б л е н и я  в  

и с п р а в н о м  и  а к к у р а т н о м  с о с т о я н и и , с о б л ю д а т ь  ч и с т о т у  в  п о м е щ е н и я х  

у ч р е ж д е н и я .

- с о б л ю д а т ь  у с т а н о в л е н н ы й  п о р я д о к  х р а н е н и я  м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  

и  д о к у м е н т о в .

- б е р е ч ь  и м у щ е с т в о  у ч р е ж д е н и я , б е р е ж н о  и с п о л ь з о в а т ь  м а т е р и а л ы , 

р а ц и о н а л ь н о  р а с х о д о в а т ь  э л е к т р о э н е р г и ю , т е п л о , в о д у .
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- с в о е в р е м е н н о  з а п о л н я т ь  и  а к к у р а т н о  в е с т и  у с т а н о в л е н н у ю  

д о к у м е н т а ц и ю .

- п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  з а  10 м и н у т  д о  н а ч а л а  с в о и х  у р о к о в  п о  

р а с п и с а н и ю .

3 .2 . К р у г  к о н к р е т н ы х  ф у н к ц и о н а л ь н ы х  о б я з а н н о с т е й , к о т о р ы е  к а ж д ы й  

р а б о т н и к  в ы п о л н я е т  п о  с в о е й  д о л ж н о с т и , с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и , 

о п р е д е л я е т с я  д о л ж н о с т н ы м и  и н с т р у к ц и я м и , у т в е р ж д е н н ы м и  д и р е к т о р о м  

у ч р е ж д е н и я  н а  о с н о в а н и и  к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  х а р а к т е р и с т и к , т а р и ф н о  - 

к в а л и ф и к а ц и о н н ы х  с п р а в о ч н и к о в  и  н о р м а т и в н ы х  д о к у м е н т о в .

3 .3 .У ч и т е л ь  о б я зан :

- со  з в о н к о м  н а ч а т ь  у р о к  и  со  з в о н к о м  его  о к о н ч и т ь , н е  д о п у с к а я  

б е с п о л е з н о й  т р а т ы  у ч е б н о г о  в р е м е н и .

- и м е т ь  п о у р о ч н ы е  п л а н ы  н а  к а ж д ы й  у ч е б н ы й  ч а с , в к л ю ч а я  к л а с с н ы е

ч ас ы .

- н е з а в и с и м о  о т  р а с п и с а н и я  у р о к о в  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  в с е х  

м е р о п р и я т и я х , з а п л а н и р о в а н н ы х  д л я  у ч и т е л е й  и  у ч а щ и х с я .

- к  п е р в о м у  д н ю  к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и  и м е т ь  т е м а т и ч е с к и й  п л а н  

р а б о т ы .

- б е з у с л о в н о , в ы п о л н я т ь  р а с п о р я ж е н и я  у ч е б н о й  ч а с т и  т о ч н о  и  в  ср о к .

- в ы п о л н я т ь  в с е  п р и к а з ы  д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я  б е з о г о в о р о ч н о , п р и  

н е с о г л а с и и  с п р и к а з о м  о б ж а л о в а т ь  н е в ы п о л н е н н ы й  п р и к а з  в  к о м и с с и и  п о  

т р у д о в ы м  с п о р а м .

3 .4 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  о б я з а н  в  с о о т в е т с т в и и  с р а с п и с а н и е м  и  

п л а н о м  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  о д и н  р а з  в  н е д е л ю  п р о в о д и т ь  к л а с с н ы е  ч а с ы . 

П л а н ы  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы  с о с т а в л я ю т с я  о д и н  р а з  в  г о д  и  у т в е р ж д а ю т с я  

з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  п о  В Р  н а  н а ч а л о  у ч е б н о г о  го д а .

3 .4 .1 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  з а н и м а е т с я  с к л а с с о м  в о с п и т а т е л ь н о й  

в н е у р о ч н о й  р а б о т о й  с о г л а с н о  и м е ю щ е м у с я  п л а н у  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т ы , а 

т а к ж е  п р о в о д и т  п е р и о д и ч е с к и , н о  н е  м е н е е  ч е т ы р е х  р а з  з а  у ч е б н ы й  го д , 

к л а с с н ы е  р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я .

3 .4 .2 . К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  о б я з а н  н е  м е н е е  о д н о г о  р а з а  в  н е д е л ю  

п р о в о д и т ь  п р о в е р к у  д н е в н и к о в  у ч а щ и х с я  и  в ы с т а в л е н и е  о ц е н о к .

3 .5 . П е д а г о г и ч е с к и м  и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я  з а п р е щ а е т с я :

- и з м е н я т ь  п о  с в о е м у  у с м о т р е н и ю  р а с п и с а н и е  з а н я т и й  и  г р а ф и к  р а б о т ы ;

- о т м е н я т ь , у д л и н я т ь  и л и  с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  у р о к о в  

(з а н я т и й )  и  п е р е р ы в о в  (п е р е м е н )  м е ж д у  н и м и ;

- у д а л я т ь  у ч а щ е г о с я  с у р о к о в ;

- к у р и т ь  в  п о м е щ е н и я х  ш к о л ы .

3 .6 . П о с т о р о н н и м  л и ц а м  р а з р е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  н а  у р о к а х  с 

с о г л а с и я  у ч и т е л я  и  р а з р е ш е н и я  д и р е к т о р а  у ч р е ж д е н и я . В х о д  в  к л а с с  (г р у п п у )  

п о с л е  н а ч а л а  у р о к а  (з а н я т и й )  р а з р е ш а е т с я  в  и с к л ю ч и т е л ь н ы х  с л у ч а я х  т о л ь к о  

д и р е к т о р у  у ч р е ж д е н и я  и  е го  з а м е с т и т е л я м .

В о  в р е м я  п р о в е д е н и я  у р о к о в  (з а н я т и й )  н е  р а з р е ш а е т с я  д е л а т ь  

п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а м е ч а н и я  п о  п о в о д у  и х  р а б о т ы  в  п р и с у т с т в и и  

у ч а щ и х с я .
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3 .7 . А д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  о р г а н и з у е т  у ч е т  я в к и  н а  р а б о т у  и  у х о д  

с н е ё  в с е х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я .

В  с л у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  б о л е з н и  р а б о т н и к  о б я з а н  п р и  н а л и ч и и  

т а к о й  в о з м о ж н о с т и  и з в е с т и т ь  а д м и н и с т р а ц и ю  к а к  м о ж н о  р а н ь ш е , а  т а к ж е  

п р е д о с т а в и т ь  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в  п е р в ы й  д е н ь  в ы х о д а  

н а  р аб о ту .

4. Основные права работников образования

Основные права работников образования определены:

- Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  (ст . 2 1 , 5 2 , 5 3 , 6 4 , 8 2 , 113 , 1 42 , 1 5 3 , 1 71 , 1 73 , 

1 74 , 1 97 , 2 2 0 , 2 3 4 , 2 3 8 , 2 5 4 , 2 5 5 , 2 5 6 , 2 8 2 , 3 3 1 , 3 3 2 , 3 3 3 , 3 3 4 , 3 3 5 , 3 3 6 , 3 8 2 , 

3 9 9 );

- З а к о н о м  Р Ф  « О б  о б р а з о в а н и и »  (ст . 5 5 );

- Т и п о в ы м  п о л о ж е н и е м  о б  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и .

Педагогические работники имеют право:

4 .1 . У ч а с т в о в а т ь  в  у п р а в л е н и и  у ч р е ж д е н и е м :

- о б с у ж д а т ь  К о л л е к т и в н ы й  д о г о в о р  и  п р а в и л а  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  

р а с п о р я д к а ;

- б ы т ь  и з б р а н н ы м  в  С о в е т  у ч р е ж д е н и я ;

- р а б о т а т ь  и  п р и н и м а т ь  р е ш е н и я  н а  з а с е д а н и я х  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а ;

- п р и н и м а т ь  р е ш е н и я  н а  о б щ е м  с о б р а н и и  к о л л е к т и в а  п е д а г о г и ч е с к о г о  

у ч р е ж д е н и я .

4 .2 . З а щ и щ а т ь  с в о ю  п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  ч е с т ь  и  д о с т о и н с т в о .

4 .3 . В ы б и р а т ь  м е т о д и к у  о б у ч е н и я  и  в о с п и т а н и я , у ч е б н ы е  п о с о б и я  и  

м а т е р и а л ы , у ч е б н и к и , м е т о д ы  о ц е н к и  з н а н и й  о б у ч а ю щ и х с я  п р е д в а р и т е л ь н о  

с о г л а с о в а в  м а т е р и а л ь н о е  и  и н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  с а д м и н и с т р а ц и е й  

О У .

4 .4 . П р о х о д и т ь  а т т е с т а ц и ю  н а  д о б р о в о л ь н о й  о с н о в е  н а  л ю б у ю  

к в а л и ф и к а ц и о н н у ю  к а т е го р и ю .

4 .5 . Р а б о т а т ь  п о  с о к р а щ е н н о й  3 6 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л е ; н е  р е ж е  

о д н о г о  р а з а  в  10 л е т  п р и  н е п р е р ы в н о й  п е д а г о г и ч е с к о й  р а б о т е  и с п о л ь з о в а т ь  

д л и т е л ь н ы й  д о  о д н о г о  г о д а  о т п у с к  б е з  с о х р а н е н и я  з а р а б о т н о й  п л а т ы  и  с 

с о х р а н е н и е м  н е п р е р ы в н о г о  с т а ж а  р а б о т ы , д о л ж н о с т и  и  у ч е б н о й  н а г р у з к и ; 

п о л ь з о в а т ь с я  е ж е г о д н ы м  о т п у с к о м  в  р а з м е р е  5 6  к а л е н д а р н ы х  д н е й .

4 .6 . С в о е в р е м е н н о  п р о х о д и т ь  в а к ц и н а ц и ю  (и л и  п р е д ъ я в л я т ь  д о к у м е н т  о 

м е д и ц и н с к о м  п р о т и в о п о к а за н и и ) .

4 .7 . П о л у ч а т ь  с о ц и а л ь н ы е  г а р а н т и и  и  л ь г о т ы , у с т а н о в л е н н ы е  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р Ф , у ч р е д и т е л е м , а  т а к ж е  К о л л е к т и в н ы м  д о г о в о р о м  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я .

4 .8 . Р а б о т н и к  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  п о д в е р г н у т ь с я  

д и с ц и п л и н а р н о м у  р а с с л е д о в а н и ю  н а р у ш е н и й  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  

п о в е д е н и я  и л и  У с т а в а  о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я  т о л ь к о  п о  ж а л о б е , 

п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е , к о п и я  к о т о р о й  д о л ж н а  б ы т ь  п е р е д а н а  

п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у .
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5. Обязанности администрации

Администрация учреждения обязана:

5 .1 . О р г а н и з о в а т ь  т р у д  п е д а г о г о в  и  д р у г и х  р а б о т н и к о в  у ч р е ж д е н и я  т а к , 

ч т о б ы  к а ж д ы й  р а б о т а л  п о  с в о е й  с п е ц и а л ь н о с т и  и  к в а л и ф и к а ц и и , з а к р е п и т ь  з а  

к а ж д ы м  р а б о т н и к о м  о п р е д е л е н н о е  р а б о ч е е  м е с т о , с в о е в р е м е н н о  з н а к о м и т ь  с 

р а с п и с а н и е м  з а н я т и й  и  г р а ф и к о м  р а б о т ы , с о о б щ а т ь  п е д а г о г и ч е с к и м  

р а б о т н и к а м  д о  у х о д а  в  о т п у с к  и х  у ч е б н у ю  н а г р у з к у  н а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  

го д .

5 .2 . О б е с п е ч и т ь  з д о р о в ы е  и  б е з о п а с н ы е  у с л о в и я  т р у д а  и  у ч е б ы , 

и с п р а в н о е  с о с т о я н и е  п о м е щ е н и й , о т о п л е н и я , о с в е щ е н и я , в е н т и л я ц и и , 

и н в е н т а р я  и  п р о ч е г о  о б о р у д о в а н и я , н а л и ч и е  н е о б х о д и м ы х  в  р а б о т е  

м а т е р и а л о в .

5 .3 . С в о е в р е м е н н о  р а с с м а т р и в а т ь  п р е д л о ж е н и я  р а б о т н и к о в , 

н а п р а в л е н н ы е  н а  у л у ч ш е н и е  д е я т е л ь н о с т и  у ч р е ж д е н и я , п о д д е р ж и в а т ь  и  

п о о щ р я т ь  л у ч ш и х  р а б о т н и к о в .

5 .4 . С о в е р ш е н с т в о в а т ь  о р г а н и з а ц и ю  т р у д а , о б е с п е ч и в а т ь  в ы п о л н е н и е  

д е й с т в у ю щ и х  у с л о в и й  о п л а т ы . В ы д а в а т ь  з а р а б о т н у ю  п л а т у  д в а  р а з а  в  м е с я ц  в  

у с т а н о в л е н н ы е  с р о к и .

5 .5 . П р и н и м а т ь  м е р ы  п о  о б е с п е ч е н и ю  у ч е б н о й  и  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

5 .6 . С о б л ю д а т ь  з а к о н о д а т е л ь с т в о  о т р у д е , у л у ч ш а т ь  у с л о в и я  т р у д а  

с о т р у д н и к о в  и  у ч а щ и х с я , о б е с п е ч и в а т ь  н а д л е ж а щ е е  с а н и т а р н о -т е х н и ч е с к о е  

о б о р у д о в а н и е  в с е х  р а б о ч и х  м е с т  и  м е с т  о т д ы х а , с о з д а в а т ь  у с л о в и я  т р у д а , 

с о о т в е т с т в у ю щ и е  п р а в и л а м  п о  о х р а н е  т р у д а , т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и  и  

с а н и т а р н ы м  п р а в и л а м .

5 .7 . П о с т о я н н о  к о н т р о л и р о в а т ь  з н а н и е  и  с о б л ю д е н и е  р а б о т н и к а м и  и  

у ч а щ и м и с я  в с е х  т р е б о в а н и й  и  и н с т р у к ц и й  п о  т е х н и к е  б е з о п а с н о с т и , 

п о ж а р н о й  б е з о п а с н о с т и , с а н и т а р и и  и  ги ги е н е .

5 .8 . П р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м е р ы  д л я  п р о ф и л а к т и к и  т р а в м а т и з м а , 

п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  и  д р у г и х  з а б о л е в а н и й  р а б о т н и к о в  и  у ч а щ и х с я .

5 .9 . С о з д а в а т ь  н о р м а л ь н ы е  у с л о в и я  д л я  х р а н е н и я  в е р х н е й  о д е ж д ы  и  

д р у г о г о  и м у щ е с т в а  р а б о т н и к о в  и  у ч а щ и х с я .

5 .1 0 . С в о е в р е м е н н о  п р е д о с т а в л я т ь  о т п у с к  в с е м  р а б о т н и к а м  ш к о л ы  в  

с о о т в е т с т в и и  с г р а ф и к а м и , у т в е р ж д е н н ы м и  е ж е г о д н о  д о  01 м а я , 

к о м п е н с и р о в а т ь  в ы х о д ы  н а  р а б о т у  в  у с т а н о в л е н н ы й  д л я  д а н н о г о  р а б о т н и к а  

в ы х о д н о й  и л и  п р а з д н и ч н ы й  д е н ь  с п р е д о с т а в л е н и е м  д р у г о г о  д н я  о т д ы х а  и л и  

о п л а т о й  т р у д а , п р е д о с т а в л я т ь  о т г у л ы  з а  д е ж у р с т в о  в о  в н е р а б о ч е е  в р е м я .

5 .1 1 . О б е с п е ч и в а т ь  с и с т е м а т и ч е с к о е  п о в ы ш е н и е  к в а л и ф и к а ц и и  

п е д а г о г и ч е с к и м  и  д р у г и м  р а б о т н и к а м  у ч р е ж д е н и я .

5 .1 2 . О р г а н и з о в а т ь  г о р я ч е е  п и т а н и е  д л я  у ч а щ и х с я  и  р а б о т н и к о в  

у ч р е ж д е н и я .

5 .1 3 . О с у щ е с т в л я т ь  о б я з а т е л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в  

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м .

6. Основные права администрации

Директор учреждения имеет право:
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6 .1 . З а к л ю ч а т ь , р а с т о р г а т ь  и  и з м е н я т ь  т р у д о в ы е  д о г о в о р ы  в  

с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф .

6 .2 . П о о щ р я т ь  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  т р у д .

6 .3 . Т р е б о в а т ь  с о б л ю д е н и е  П р а в и л  в н у т р е н н е г о  т р у д о в о г о  р а с п о р я д к а .

6 .4 . П р е д с т а в л я т ь  у ч р е ж д е н и е  в о  в с е х  и н с т а н ц и я х .

6 .5 . Р а с п о р я ж а т ь с я  и м у щ е с т в о м  и  м а т е р и а л ь н ы м и  ц е н н о с т я м и .

6 .6 . У с т а н а в л и в а т ь  ш т а т н о е  р а с п и с а н и е  в  п р е д е л а х  в ы д е л е н н о г о  ф о н д а  

з а р а б о т н о й  п л а т ы .

6 .7 . У с т а н а в л и в а т ь  р а з м е р  з а р а б о т н о й  п л а т ы  н а  о с н о в а н и и  ш т а т н о г о  

р а с п и с а н и я  и  у ч е б н о й  н а гр у зк и . Р а з р а б а т ы в а т ь  и  у т в е р ж д а т ь  с у ч е т о м  

м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а  « П о л о ж е н и е  о н а д б а в к а х , д о п л а т а х  и  

п р е м и я х » .

6 .8 . У т в е р ж д а т ь  у ч е б н ы й  п л а н , р а с п и с а н и е  у ч е б н ы х  з а н я т и й  и  

г р а ф и к о в  р а б о т ы .

6 .9 . И з д а в а т ь  п р и к а з ы , и н с т р у к ц и и  и  д р у г и е  л о к а л ь н ы е  а к т ы , 

о б я з а т е л ь н ы е  д л я  в ы п о л н е н и я  в с е м и  р а б о т н и к а м и  у ч р е ж д е н и я . П е р е ч е н ь  

л о к а л ь н ы х  а к т о в , я в л я е т с я  п р и л о ж е н и е м  У с т а в а  О У  и  у т в е р ж д а е т с я

У ч р е д и т е л е м .

6 .1 0 . Р а с п р е д е л я т ь  у ч е б н у ю  н а г р у з к у  н а  с л е д у ю щ и й  у ч е б н ы й  г о д , а  

т а к ж е  г р а ф и к  о т п у с к о в  с у ч е т о м  м н е н и я  п р о ф с о ю з н о г о  к о м и т е т а .

6 .1 1 . К о н т р о л и р о в а т ь  с о в м е с т н о  со  с в о и м и  з а м е с т и т е л я м и  п о  у ч е б н о 

в о с п и т а т е л ь н о й , н а у ч н о -м е т о д и ч е с к о й  и  в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  д е я т е л ь н о с т ь  

у ч и т е л е й  и  в о с п и т а т е л е й , в  т о м  ч и с л е  п у т е м  п о с е щ е н и я  и  р а з б о р а  у р о к о в  и  

д р у г и х  в и д о в  м е р о п р и я т и й .

6 .1 2 . Н а з н а ч а т ь  к л а с с н ы х  р у к о в о д и т е л е й , п р е д с е д а т е л е й  м е т о д и ч е с к и х  

о б ъ е д и н е н и й , с е к р е т а р я  м е т о д и ч е с к о г о  со в е та .

6 .1 3 . Р е ш а т ь  д р у г и е  в о п р о с ы , н е  о т н е с е н н ы е  к  д е я т е л ь н о с т и

у ч р е ж д е н и я .

7. Рабочее время и его использование

7 .1 . У с т а н а в л и в а е т с я  5 -д н е в н а я  р а б о ч а я  н е д е л я . П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  

р а б о ч е г о  д н я  (с м е н ы ), д л я  р у к о в о д я щ е г о , а д м и н и с т р а т и в н о -х о з я й с т в е н н о г о , 

о б с л у ж и в а ю щ е г о  и  у ч е б н о -в с п о м о г а т е л ь н о г о  п е р с о н а л а  о п р е д е л я е т с я  

г р а ф и к о м  р а б о т ы , с о с т а в л е н н ы м  и з  р а с ч е т а  4 0 -ч а с о в о й  р а б о ч е й  н е д е л и .

Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  д и р е к т о р о м  ш к о л ы  и  п р е д у с м а т р и в а ю т  

в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в  д л я  п и т а н и я .

7 .2 . Р а б о т а  в  у с т а н о в л е н н ы е  д л я  р а б о т н и к о в  г р а ф и к а м и  в ы х о д н ы е  д н и  

з а п р е щ е н а  и  м о ж е т  и м е т ь  м е с т о  л и ш ь  в  с л у ч а я х , п р е д у с м о т р е н н ы х

з а к о н о д а т е л ь с т в о м .

Д о п у с к а е т с я  д е ж у р с т в о  в о  в н е р а б о ч е е  в р е м я  с п о с л е д у ю щ и м  

п р е д о с т а в л е н и е м  о т г у л о в  т о й  ж е  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и , ч т о  и  д е ж у р с т в о .

7 .3 . У ч е б н у ю  н а г р у з к у  п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  

г о д  у с т а н а в л и в а е т  д и р е к т о р  ш к о л ы  п о  с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м

к о м и т е т о м  д о  у х о д а  р а б о т н и к а  в  о т п у с к .

При этом:
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а ) у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в , к а к  п р а в и л о , д о л ж н а  с о х р а н я т ь с я  

п р е е м с т в е н н о с т ь  к л а с с о в  и  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и ;

б )  н е п о л н а я  у ч е б н а я  н а г р у з к а  р а б о т н и к а  в о з м о ж н а  т о л ь к о  п р и  его  

с о г л а с и и , к о т о р о е  д о л ж н о  б ы т ь  в ы р а ж е н о  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е ;

в )  о б ъ е м  у ч е б н о й  н а г р у з к и  у  п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в  д о л ж е н  б ы т ь , 

к а к  п р а в и л о , с т а б и л ь н ы м  н а  п р о т я ж е н и и  в с е г о  у ч е б н о г о  го д а .

И з м е н е н и е  у ч е б н о й  н а г р у з к и  в  т е ч е н и е  у ч е б н о г о  г о д а  в о з м о ж н о  л и ш ь  в  

с л у ч а я х , е с л и  и з м е н и л о с ь  к о л и ч е с т в о  к л а с с о в  и л и  к о л и ч е с т в о  ч а с о в  п о  

у ч е б н о м у  п л а н у , у ч е б н о й  п р о г р а м м е  (ст . 6 6  Т и п о в о г о  п о л о ж е н и я  о б  

о б р а з о в а т е л ь н о м  у ч р е ж д е н и и ) .

7 .4 . Р а с п и с а н и е  з а н я т и й  с о с т а в л я е т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы , и с х о д я  

и з  п е д а г о г и ч е с к о й  ц е л е с о о б р а з н о с т и , с у ч е т о м  н а и б о л е е  б л а г о п р и я т н о г о  

р е ж и м а  т р у д а  и  о т д ы х а  у ч а щ и х с я  и  м а к с и м а л ь н о й  э к о н о м и и  в р е м е н и  

п е д а г о г и ч е с к и х  р а б о т н и к о в .

П е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к а м , т а м , г д е  э т о  в о з м о ж н о , в  с л у ч а е  

о т с у т с т в и я  к л а с с н о г о  р у к о в о д с т в а , п р е д у с м а т р и в а е т с я  о д и н  д о п о л н и т е л ь н ы й  

в ы х о д н о й  д е н ь  в  н е д е л ю  д л я  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т ы  и  п о в ы ш е н и я  

к в а л и ф и к а ц и и .

7 .5 . А д м и н и с т р а ц и я  у ч р е ж д е н и я  п р и в л е к а е т  п е д а г о г и ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  к  д е ж у р с т в у  п о  у ч р е ж д е н и ю  в  р а б о ч е е  в р е м я . Д е ж у р с т в о  д о л ж н о  

н а ч и н а т ь с я  н е  р а н е е  ч е м  з а  2 0  м и н у т  д о  н а ч а л а  з а н я т и й  и  п р о д о л ж а т ь с я  н е  

б о л е е  2 0  м и н у т  п о л е  о к о н ч а н и я  з а н я т и й  д а н н о г о  п е д а г о г а . Г  р а ф и к  д е ж у р с т в а  

с о с т а в л я е т с я  н а  м е с я ц  и  у т в е р ж д а е т с я  д и р е к т о р о м  у ч р е ж д е н и я  п о  

с о г л а с о в а н и ю  с п р о ф с о ю з н ы м  о р га н о м .

7 .6 . В р е м я  о с е н н и х , з и м н и х  и  в е с е н н и х  к а н и к у л , а  т а к ж е  в р е м я  л е т н и х  

к а н и к у л , н е  с о в п а д а ю щ е е  с о ч е р е д н ы м  о т п у с к о м , я в л я е т с я  р а б о ч и м  в р е м е н е м  

п е д а г о г о в . В  э т и  п е р и о д ы , а  т а к ж е  в  п е р и о д ы  о т м е н ы  з а н я т и й  в  у ч р е ж д е н и и  

о н и  м о г у т  п р и в л е к а т ь с я  а д м и н и с т р а ц и е й  у ч р е ж д е н и я  к  п е д а г о г и ч е с к о й , 

о р г а н и з а ц и о н н о й  и  м е т о д и ч е с к о й  р а б о т е  в  п р е д е л а х  в р е м е н и , н е  

п р е в ы ш а ю щ е г о  и х  у ч е б н о й  н а гр у зк и .

В  к а н и к у л я р н о е  в р е м я  у ч е б н о -в с п о м о г а т е л ь н ы й  и  о б с л у ж и в а ю щ и й  

п е р с о н а л  п р и в л е к а е т с я  к  в ы п о л н е н и ю  х о з я й с т в е н н ы х  р а б о т , н е  т р е б у ю щ и х  

с п е ц и а л ь н ы х  з н а н и й , в  п р е д е л а х  у с т а н о в л е н н о г о  и м  р а б о ч е г о  в р е м е н и .

7 .7 . О б щ и е  с о б р а н и я , з а с е д а н и я  п е д а г о г и ч е с к о г о  с о в е т а , з а н я т и я  

в н у т р и ш к о л ь н ы х  м е т о д и ч е с к и х  о б ъ е д и н е н и й , с о в е щ а н и я  н е  д о л ж н ы  

п р о д о л ж а т ь с я , к а к  п р а в и л о , б о л е е  д в у х  ч а с о в , р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  -  

п о л у т о р а  ч а с о в , с о б р а н и я  ш к о л ь н и к о в  -  о д н о г о  ч а с а , з а н я т и я  к р у ж к о в , 

с е к ц и й  о т  4 5  м и н у т  д о  п о л у т о р а  ч ас о в .

8. Поощрения за успехи в работе

8 .1 . З а  о б р а з ц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , н о в а т о р с т в о  в  

т р у д е  и  д р у г и е  д о с т и ж е н и я  в  р а б о т е  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  п о о щ р е н и я :

- о б ъ я в л е н и е  б л а г о д а р н о с т и ;

- з а н е с е н и е  б л а г о д а р н о с т и  в  т р у д о в у ю  к н и ж к у ;

- в ы д а ч а  п р е м и и ;
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- н а г р а ж д е н и е  ц е н н ы м  п о д а р к о м ;

- н а г р а ж д е н и е  п о ч е т н о й  г р а м о т о й ;

- п р е д с т а в л е н и е  к  з в а н и я м  « П о ч е т н ы й  р а б о т н и к  о б щ е г о  о б р а зо в а н и я » , 

« З а с л у ж е н н ы й  у ч и т е л ь  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и » , о р д е н а м  и  м е д а л я м и  

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и .

П о о щ р е н и я  п р и м е н я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и е й  ш к о л ы .

П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  п р и к а з о м  д и р е к т о р а  и  д о в о д я т с я  д о  с в е д е н и я  

к о л л е к т и в а .

9. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины

9 .1 . Н е и с п о л н е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  п о  в и н е  р а б о т н и к а  в о з л о ж е н н ы х  н а  н е го  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  в л е ч е т  з а  с о б о й  н а л о ж е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я :

а )  з а м е ч а н и е ;

б )  в ы г о в о р ;

в )  у в о л ь н е н и е .

9 .2 . Н а л о ж е н и е  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п р о и з в о д и т с я  

а д м и н и с т р а ц и е й  в  п р е д е л а х  п р е д о с т а в л е н н ы х  е й  п р а в .

З а  к а ж д о е  н а р у ш е н и е  м о ж е т  б ы т ь  н а л о ж е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е .

9 .3 . Д о  п р и м е н е н и я  в з ы с к а н и я  о т  н а р у ш и т е л я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  

и с т р е б у е т с я  о б ъ я с н е н и е  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . О т к а з  о т  д а ч и  п и с ь м е н н о г о  

о б ъ я с н е н и я  л и б о  у с т н о е  о б ъ я с н е н и е  н е  п р е п я т с т в у е т  п р и м е н е н и ю  в зы с к а н и я .

Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  п е д а г о г и ч е с к и м  и л и  

д р у г и м  р а б о т н и к о м  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  п о в е д е н и я  и  (и л и )  У с т а в а  

у ч р е ж д е н и я  м о ж е т  б ы т ь  п р о в е д е н о  п о  п о с т у п и в ш е й  н а  н е г о  ж а л о б е , 

д о к л а д н о й  з а п и с к е , п о д а н н о й  в  п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  

б ы т ь  в р у ч е н а  п е д а г о г и ч е с к о м у  р а б о т н и к у . Х о д  д и с ц и п л и н а р н о г о  

р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  п о  е го  р е з у л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о г у т  б ы т ь  п е р е д а н ы  

г л а с н о с т и  т о л ь к о  с с о г л а с и я  з а и н т е р е с о в а н н о г о  р а б о т н и к а  з а  и с к л ю ч е н и е м  

с л у ч а е в , п р е д у с м о т р е н н ы х  з а к о н о м  (з а п р е щ е н и е  п е д а г о г и ч е с к о й  

д е я т е л ь н о с т и , з а щ и т а  и н т е р е с о в  у ч а щ и х с я  (ст . 55  п. 2 , 3 з а к о н а  Р Ф  « О б  

о б р а зо в а н и и » .

9 .4 . В з ы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о з д н е е  о д н о г о  м е с я ц а  со  д н я  

о б н а р у ж е н и я  н а р у ш е н и й  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , н е  с ч и т а я  в р е м е н и  б о л е з н и  и  

о т п у с к а  р а б о т н и к а .

В з ы с к а н и е  н е  м о ж е т  б ы т ь  п р и м е н е н о  п о з д н е е  ш е с т и  м е с я ц е в  со  д н я  

н а р у ш е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы .

9 .5 . В з ы с к а н и е  о б ъ я в л я е т с я  п р и к а з о м  п о  у ч р е ж д е н и ю . П р и к а з  д о л ж е н  

с о д е р ж а т ь  у к а з а н и е  н а  к о н к р е т н о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а  

к о т о р о е  н а л а г а е т с я  д а н н о е  в з ы с к а н и е , м о т и в ы  п р и м е н е н и я  в зы с к а н и я . 

П р и к а з  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р а с п и с к у  в  т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  

п о д п и с а н и я .
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9 .6 . « Е с л и  в  т е ч е н и е  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  

в з ы с к а н и я  р а б о т н и к  н е  б у д е т  п о д в е р г н у т  н о в о м у  д и с ц и п л и н а р н о м у  

в з ы с к а н и ю , т о  о н  с ч и т а е т с я  н е  и м е ю щ и м  д и с ц и п л и н а р н о г о  в зы с к а н и я .

Р а б о т о д а т е л ь  д о  и с т е ч е н и я  г о д а  со  д н я  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о г о  

в з ы с к а н и я  и м е е т  п р а в о  с н я т ь  е го  р а б о т н и к а  п о  с о б с т в е н н о й  и н и ц и а т и в е , 

п р о с ь б е  с а м о г о  р а б о т н и к а , х о д а т а й с т в у  е го  н е п о с р е д с т в е н н о г о  р у к о в о д и т е л я  

и л и  п р е д с т а в и т е л ь н о г о  о р г а н а  р а б о т н и к о в »  (ст . 194 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф ).

9 .7 . У в о л ь н е н и е  к а к  м е р а  д и с ц и п л и н а р н о г о  в з ы с к а н и я  п р и м е н я е т с я  в  

с л е д у ю щ и х  с л у ч а я х :

- « н е о д н о к р а т н о г о  н е и с п о л н е н и я  р а б о т н и к о м  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  

п р и ч и н  т р у д о в ы х  о б я з а н н о с т е й , е с л и  о н  и м е е т  д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е »  

(п . 5 ст. 81 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

- « п р о г у л а , о т с у т с т в и е  н а  р а б о ч е м  м е с т е  б е з  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  

б о л е е  4 -х  ч а с о в  п о д р я д  в  т е ч е н и е  р а б о ч е г о  д н я »  (п о д п у н к т а  « а»  п. 6  ст . 81 

Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

- « п о я в л е н и я  н а  р а б о т е  в  с о с т о я н и и  а л к о г о л ь н о г о , н а р к о т и ч е с к о г о  и л и  

и н о г о  т о к с и ч е с к о г о  о п ь я н е н и я »  (п о д п у н к т  « б »  п . 6  ст . 81 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  

Р Ф );

- « с о в е р ш е н и я  п о  м е с т у  р а б о т ы  х и щ е н и я  (в  т о м  ч и с л е  м е л к о г о )  ч у ж о г о  

и м у щ е с т в а , р а с т р а т ы , у м ы ш л е н н о г о  е го  у н и ч т о ж е н и я  и л и  п о в р е ж д е н и я , 

у с т а н о в л е н н ы х  в с т у п и в ш и м  в  з а к о н н у ю  с и л у  п р и г о в о р о м  с у д а  и л и  

п о с т а н о в л е н и е м  о р г а н а , у п о л н о м о ч е н н о г о  н а  п р и м е н е н и е  а д м и н и с т р а т и в н ы х  

в зы с к а н и й »  (п о д п у н к т  « г»  п. 6  ст . 81 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

- « н а р у ш е н и я  р а б о т н и к о м  т р е б о в а н и й  п о  о х р а н е  т р у д а , е с л и  э т о  

н а р у ш е н и е  п о в л е к л о  з а  с о б о й  т я ж к и е  п о с л е д с т в и я  . . . »  (п о д п у н к т  « д »  п . 6  ст. 

81 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

- « п р и н я т и е  н е о б о с н о в а н н о г о  р е ш е н и я  р у к о в о д и т е л е м  о р г а н и з а ц и и  

(ф и л и а л а , п р е д с т а в и т е л ь с т в а ) ,  е го  з а м е с т и т е л я м и  и  г л а в н ы м  б у х г а л т е р о м , 

п о в л е к ш е г о  з а  с о б о й  н а р у ш е н и е  с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а , н е п р а в о м е р н о е  его  

и с п о л ь з о в а н и е  и л и  и н о й  у щ е р б  и м у щ е с т в у  о р г а н и з а ц и и »  (п . 9  ст. 81 

Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

- о д н о к р а т н о г о  г р у б о г о  н а р у ш е н и я  р у к о в о д и т е л е м  о р г а н и з а ц и и  

(ф и л и а л а , п р е д с т а в и т е л ь с т в а ) ,  е го  з а м е с т и т е л я м и  с в о и х  т р у д о в ы х  

о б я з а н н о с т е й  (п . 10 ст . 81 Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф );

9 .8 . Д о п о л н и т е л ь н ы е  о с н о в а н и я  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о г о  д о г о в о р а  с 

п е д а г о г и ч е с к и м  р а б о т н и к о м  (ст . 3 3 6  Т р у д о в о г о  к о д е к с а  Р Ф ):

1) п о в т о р н о е  в  т е ч е н и е  о д н о г о  г о д а  г р у б о е  н а р у ш е н и е  у с т а в а  

о б р а з о в а т е л ь н о г о  у ч р е ж д е н и я ;

2 )  п р и м е н е н и е , в  т о м  ч и с л е  о д н о к р а т н о е , м е т о д о в  в о с п и т а н и я , 

с в я з а н н ы х  с ф и зи ч е с к и м  и  (и л и )  п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н а д  л и ч н о с т ь ю  

о б у ч а ю щ е г о с я .
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